
 

............................................2009  
 
Kepada Yth,                                      

BADAN SERTIFIKASI ASOSIASI 
HIMPUNAN AHLI KONSTRUKSI INDONESIA 

Jl. Tebet Barat Dalam X No.5 
Jakarta 12810 
 
 
Dengan hormat, 
 
Bersama ini saya yang bertanda tangan di bawah ini  : 
 
 No. SKA   : .......................................................................... No. Ang : ............................... 

 Nama   : ..........................................................................................................................  

 Alamat     : .......................................................................................................................... 

     Kel. :  ..................................................., Kec  : ................................................. 

     Kota :   ............................................................................................................ 

     Prop :  ......................................................................... Kode Pos ................. 

     Telepon :  ……………....…………....…. HP : .......………...........……………… 

     Email :  ........................................................................................................... 

mengajukan permohonan PERPANJANGAN / BARU Sertifikat Keahalian ( SKA ). Terlampir saya 
sampaikan persyaratan-persyaratan yang diperlukan : 

 

 Berita acara  

 Deklarasi yang di tanda-tangani di atas materai Rp. 6.000,- 

 Daftar Riwayat Hidup yang terbaru 

 Ijasah terakhir  S-1 / S-2 / S-3 

 Fotocopy SKA terlampir 

 Surat Keterangan Kerja asli 

 Sertifikat – Sertifikat kegiatan yang diikuti selama 3 tahun terakhir ( 2006 s/d 2009 ) 

 Kartu Tanda Penduduk ( KTP ) yang terbaru 

 Photo ukuran 3 x 4 sebanyak 2 lembar yang terbaru 

 Pengembangan Profesi Berkesinambungan (PPB) untuk 3 tahun terakhir ( 2006 s.d. 
2009 ) 

 3 Narasi (Tulisan singkat ) tentang proyek yang pernah dikerjakan 
 
Demikian permohonan ini kami buat untuk dapat disetujui.  Atas perhatiannya saya mengucapkan 
terima kasih. 
 
 
Hormat saya 
 
 
 
 
 
[ .................................................................... ] 

 

MOHON DITULIS DENGAN HURUF BALOK ATAU DIKETIK 



 

 
 
 
 
 
 
 

HIMPUNAN AHLI KONSTRUKSI INDONESIA 
( Indonesian Society of Civil and Structural Engineers ) 

 
 
 
 
 

LAPORAN  

PEMBUKTIAN KOMPETENSI 

SERTIFIKAT KEAHLIAN 

H A K I 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dibuat oleh : 
 
 Nama : ............................................ 
 

 No. Anggota  : ............................................   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

 
BERITA ACARA TENTANG 

HASIL PENILAIAN PENERBITAN SERTIFIKAT KEAHLIAN 
 
 
 
Pada hari ini ..................  tanggal ...... bulan ........................ tahun 2009, kami yang bertanda 
tangan di bawah ini selaku Badan Sertifikasi Asosiasi ( BSA ) Profesi Himpunan Ahli Konstruksi 
Indonesia (HAKI), menyatakan bahwa nama tersebut di bawah ini telah mengikuti Wawancara 
untuk PERPANJANGAN / PEMBUATAN BARU SKA  : 
 

 
1. No. Registrasi SKA : ......................................................................................................... 

2. No. Anggota  : ........................................... /  Gol :  ......................................... 

3. Nama Lengkap : ................................................................................................. 

4   Tanggal Lahir : ................................................................................................. 

5. Tempat Lahir : ................................................................................................. 

6. Alamat      : ................................................................................................. 

      Kel. :   ..................................................., Kec  : ..................................... 

      Kota :   ..................................................................................................... 

      Prop :  .................................................................   Kode Pos : .............. 

      Telepon :  ……………....…………....…. HP.………...........……………… 

      Email :  ..................................................................................................... 

7. No. KTP : ...................................................... (Wajib diisi dan lampirkan fotocopynya) 

8. Status bekerja  : ………………………………..  (Pegawai tetap Perusahaan/Tenaga Ahli lepas ) 

9. Klasifikasi  :  AS-100 Teknik Sipil 

    AS-200 Struktur 

 AS-300 Transportasi 

 AS-400 Sumber Daya Air 

 AS-500 Geoteknik
 

10. Kualifikasi :  Muda 

    Madya 

    Utama 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
DEKLARASI 

 
 

Seluruh pernyataan fakta dalam laporan ini adalah betul dan 
sesungguhnya dan saya telah menyatakan Kompetensi perolehan 
saya dengan jujur. Laporan ini adalah hasil pekerjaan saya sendiri 
dan mencerminkan Kompetensi personal saya dalam bahasa 
Indonesia secara tertulis. Saya nyatakan bahwa saya mengerti 
betul bahwa anggota tim enjiner di Indonesia dalam naungan 
HAKI wajib menunjukkan komitmen akan tanggung jawab profesi 
dan tanggung jawab etik dalam setiap aspek pekerjaan saya. 
 
 
 
 
 
 
               .................., ................................. 
 
 
 
                   Materai Rp. 6.000,- 
 
 
 
 

                                                                                    ...............................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

FOTOCOPY KTP TERBARU 

HARUS  

DILAMPIRKAN 

 

Pas Photo  
Ukuran 3 x 4  

Sebanyak 1 lembar 
TERBARU 

Wajib disertakan 

 

Pas Photo  
Ukuran 3 x 4  

Sebanyak 1 lembar 
TERBARU 

Wajib disertakan 

 

 

FOTOCOPY KARTU ANGGOTA 

HARUS  

DILAMPIRKAN 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RIWAYAT HIDUP  
LENGKAP YANG TERBARU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Fotocopy Ijasah terakhir 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 
 

Surat Keterangan Kerja Asli  
dari Perusahaan yang ditanda tangani  

oleh Direksi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 
Sertifikat – sertifikat kegiatan yang diikuti  

dalam 3 tahun terakhir 
( 2006 s.d. 2009 ) 

dilampirkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
No Tgl-Bln-Thn Jenis unsur Aktivitas / Topik /

PPB Penyelenggara Aktual Bobot Berbobot

Waktu

 Jumlah aktivitas PPB untuk periode 3 tahun terakhir 

 
 
  IP-Muda =   50 Jam / 3 tahun 

IP-Madya =   75 Jam / 3 tahun 
IP-Utama = 150 Jam / 3 tahun 
 
 
Nama : : …………………………………….. Tanda Tangan : ………………………. 
 
No. Anngota : ……………… / ……….. 
 
 
 
 

AKTIVITAS YANG DINYATAKAN SEBAGAI 

PENGEMBANGAN PROFESI BERKESINAMBUNGAN ( PPB ) 

UNTUK 3 TAHUN TERAKHIR ( 2006 S.D. 2009 ) 



 

 

NARASI KE.1 

 
 
Pemilik : ........................................................................................................... 

Waktu perancangan : ........................................................................................................... 

Waktu pelaksanaan : ........................................................................................................... 

Lokasi Proyek :  ........................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Pendahuluan memberi gambaran tentang : 
 
1. Kronologi – Tanggal dan lamanya episode karir ini 
2. Lokasi geografis dan lokasi kerja 
3. Nama dari organisasi atau perusahaan saudara kerja 
4. jabatan yang dipangku saudara 

 

 

 
Latar belakang menentukan pandangan dan menyediakan  
konteks dimana saudara bekerja. Hal-hal yang harus  
dimasukkan adalah : 

 
1. Jenis dari proyek enjinering secara keseluruhan 
2. Obyektivitas dari proyek 
3. Jenis dari ruang lingkup kerja saudara yang spesifik   
4. Gambar dan struktur organisasi yang mengindikasikan jabatan  
 saudara 
5. Pernyataan atas kewajiban saudara  

 

 

 
Aktivitas tempat kerja pribadi : 
 

Ini adalah bagian utama dari Narasi dan kunci dari komponen penilaian. 
Dibagian ini saudara harus menerangkan/menggambarkan secara  
detail pekerjaan yang sebenarnya dikerjakan oleh saudara tidak  
cukup hanya menggambarkan pekerjaan yang dilakukan oleh sebuah  
tim atau group tapi harus dilengkapi peranan saudara secara jelas.  
Disini kemampuan enjenering saudara sedang dinilai. 

 
 
 

P.C.………………………
……………………………
……………………………

…………………………… 

P.C.………………………
……………………………
……………………………

…………………………… 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bagian ini harus meliputi hal-hal sebagai berikut : 

 
- Detail teknik dari pekerjaan 
- Bagaimana saudara mengaplikasikan pengetahuan dan  
 keahlian teknik saudara 
- Tugas-tugas yang didelegasikan kepada saudara dan  
 bagaimana saudara menjalaninya 
- Problem atau kesulitan teknik tertentu yang saudara dapat  
 dan bagaimana cara mengatasi dan memecahkannya. 
- Strategi yang dipikirkan saudara termasuk pekerjaan asli atau  
 desain kreatif yang ada 
- Bagaimana saudara bekerja dengan tim anggota lainnya 

 
 
 
 
 
 
 

 
 Ringkasan : 
 Bagian ini meringkas kesan saudara atas pekerjaan atau peran  
saudara didalamnya. Hal-hal yang termasuk meliputi : 

 
1. Pandangan saudara atas proyek secara keseluruhan 
2. Bagaimana perjalanan proyek di dalam memenuhi tujuan atau 

persyaratan-persyaratan 

3. Bagaimana konstribusi peranan pribadi saudara terhadap proyek. 

 

P.C.………………………
……………………………
……………………………

…………………………… 

P.C.………………………
……………………………
……………………………

…………………………… 


